
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
 

SUBSECRETARIA DE PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION 

DATOS BÁSICOS CONTRATO  

 
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión en la Secretaria de Desarrollo 
Territorial y Participación Ciudadana en el proyecto 
denominado Fortalecimiento de la gobernanza territorial 
en Participación Ciudadana en Santiago de Cali 
B.P.26005396 

No. Contrato 4173.010.26.1.133- 
2025 

Nombre del 
prestador del 
servicio 

LINA YAJAIRA 
LUNA MARTINEZ 

Cedula 1144149663 

Valor del contrato: $ 13.656.000 

Fecha inicio 24/ene/2025 

Fecha finalización 30/abr/2025 

CUOTA (1) 

No. OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

 
1 

Brindar apoyo técnico en la atención 
y orientación de los usuarios y 
contratistas de la Sub Secretaría de 
Promoción y Fortalecimiento de la 
participación. 

Brindé apoyo técnico en la atención y orientación a los 
contratistas de la Subsecretaria de Promoción y 
Fortalecimiento de la Participación en cuanto al 
diligenciamiento de los PQRS y las plantillas actualizadas 
con su respectivo tramite interno 

 
 

 
2 

Brindar apoyo técnico en las tareas 
relacionadas con lo administrativos y 
jurídicos que le sean asignados con 
relación a los ediles de las Juntas 
Administradoras Locales del Distrito 
de Santiago de Cali. 

Brinde apoyo técnico en las tareas relacionadas con 
aspectos administrativos en relación a la atención de ediles 
para la entrega de papelería y suministros de oficina para la 
operación de cada Junta Administradora Local del Distrito 
de Santiago de Cali. 

 

 
3 

Brindar apoyo técnico en las tareas 
de suministros a los profesionales 
para la elaboración de respuestas a 
las PQRS asignadas en el sistema de 
gestión documental, asegurando el 
cumplimiento de los tiempos 
establecidos  por  la  normativa 
vigente, y entregar los documentos al 
área de gestión documental. 

Brindé apoyo técnico en las tareas relacionadas con la 
entrega de PQRS a gestión documental para su respectivo 
proceso archivístico de acuerdo a los lineamientos 
orientados por el área correspondiente. 



 

 
4 

Brindar apoyo técnico en las tareas 
de intervenciones territoriales para la 
participación ciudadana dentro del 
distrito de Santiago de Cali o las 
demás sugerencias de acuerdo con 
el desarrollo del objeto contractual. “ 

Brinde apoyo técnico en la intervención territorial en el 
marco del Consejo Ciudadano en el Corregimiento El 
Hormiguero del Distrito de Santiago de Cali realizando 
actividades logísticas para el desarrollo del Consejo 
Ciudadano 

FIRMA DEL PRESTADOR DEL 
SERVICIO 

 

 

Fecha Informe: 31/ene/2025 


